國立東華大學
講堂及活動場地借租用申請單

	申請單位
	
	填單日期：   年    月    日

	會議名稱
	
	會議人數
	

	會議時間
	年   月   日（星期   ）   時起   年   月   日（星期   ）   時止

	會議地點
	文學院
（   ）會議室（A207）    50人

（   ）第一講堂（C203）  180人

（   ）第二講堂（C107）  87人

（   ）第三講堂（C109）  108人

共同教學大樓

（   ）第一講堂（A109）  112人

（   ）第二講堂（A109）  112人

（   ）第三講堂（A109）  160人

（   ）第四講堂（A109）  82人

（   ）第五講堂（A109）  82人

（   ）第六講堂（A109）  160人

（   ）演藝廳（A109）    718人

（   ）展示廳（A109）    

（   ）其他： 
	工學院
（   ）第一講堂（A127）    111人

（   ）第二講堂（B101）    207人

（   ）第三講堂（C101）    207人

（   ）第四講堂（307）     300人

（   ）會議室（307） 　    300人

理學院

（   ）第一講堂（A107）  250人

（   ）第二講堂（A109）  150人

（   ）第三講堂（A110）  120人
(請洽教學卓越中心 陸嘉琪小姐#2590)
場地詳細資料請按追蹤連結，申請借用單請見附件一

台北辦事處

（   ）A班教室 　　　　    40人

（   ）B班教室             32人

	※借用狀況
	【   】該時段同意借用
【   】該時段不同意借用

【   】該時段同意借用免收費

	※收費金額
	場 地 費：新台幣    萬     仟     佰     拾     元整
茶水清潔：新台幣    萬     仟     佰     拾     元整
合  　計：新台幣    萬     仟     佰     拾     元整

	注意事項
	1.學生社團活動由學務處課外活動組代為申請。2.借用時以登記先後為原則，學校舉辦活動為優先。
4.台北辦事處管理人員非上班時間，加班費每小時一五○元。
5.凡教學、研究、行政相關之申請，請各單位加附活動企劃書
6.使用講堂會議室請保持內部清潔並嚴禁於講堂內飲食，借用後如有異動或變更請聯絡管理員。
7.※ 號部份由管理員填寫。

8.未盡事項請依據「台北辦事處綜合教室借用管理辦法」、「講堂及活動場地借用管理辦法」等規定辦理。

	借   用   單   位
	管     理     員
	事    務     組
	總     務     長

	
	
	
	


國立東華大學教學卓越中心

	申請單位：
	申請課名：

	授課教師：
	學生人數：

	隨堂助教：
	聯絡電話：

	使用講堂起訖

日期/時間/星期
	自    年    月    日(星期      )       時     分

至    年    月    日(星期      )       時     分

	課程用途
	

	教室器材設備借用需求
	□單槍投影機 □電動升降投影布幕 □錄影監控設備(攝影機、監看螢幕、控制器)

□DVD □電視 □實物投影機 □幻燈機□多媒體講台 □有(無)線麥克風

	是否願意填寫講堂使用意見回饋問卷？
	□ 是     □ 否

	經辦人及

申請老師
	申請單位

主管
	教學卓越中心-

教師專案發展小組
承辦人
	教學卓越中心-

教師專案發展小組
負責老師/主管

	
	
	
	


「理三講堂」借用申請單

申請日期：     年     月     日
注意事項：
1. 懇請申請單位確實負起借用期間設備保管之責，本講堂嚴禁攜帶/食用餐點或飲料等。

2. 學期課程需連續借用者：請於開學前1個月提出申請，中心將統一調度。

其餘借用者：請於使用日前2週提出申請。

3. 借用者遺失或私自複製本講堂鑰匙，由本中心僱工換鎖，費用由借用者負責。
4. 申請單位請指派學生或助教，於上課前至教學卓越中心（行政大樓411）領取鑰匙（需押證件）。

若需使用講堂內的各項器材設備，請申請老師指派同學於上課一週前，向本中心預約技術人員至現場指導操作使用方式，並借用器材操作手冊參考。

取用鑰匙時間：上課前1小時領取（如遇例假日借用者，請於前1個工作天領取）

歸還鑰匙時間：上午上課者～1：30PM前歸還

下午上課者～5：30PM前歸還

晚上上課者～請於隔日8：45AM前歸還

5. 講堂申請借用窗口:教學卓越中心「教師專業發展小組」陸嘉琪#2590  lu66@mail.ndhu.edu.tw
【附件一】
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