（機關全銜）              驗收紀錄

時間：   年   月   日   午   時   分                  地點：      
案號及合約號


標的名稱及數量

驗收批次


廠商名稱


履約期限


完成履約日期


驗收結果/不符時之情形/改善、拆除、重作、退貨、換貨期限


備註


主驗人員
（簽章）
協驗人員
（簽章）
廠商代表
（簽章）

監驗人員
（簽章）
會驗人員
（簽章）
記錄
（簽章）

